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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE:

TRAMITE: SERVICIO!

Licencia de Construccién Menor a 60 mts que otorga la Direccidn de Desarrollo Urbano y Metropolitano

DESCRIPCION: e St el e iedigo della Cadula B . CTySIDDLyMI06 =

Es otorgar la autorizacion de construccion para aquellas obras que son menores a los 60 m2 de construccion la cual deberi de apegarse a lo sefalado en las
especificaciones en materia de los usos del suelo y de las posibles restricciones, asi mismo deberd de apegarse a las normatividades que determine el Estado.

* Articulos |15 Fraccién V inciso f) de la Construccion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
| Articulos 122, 123 y 124, de la Construccion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

¥ Articulos 18.7, 18,3, 18,6, 18.20, 18.21 Fraccion |, II, Il INCISO B) y G). 18.35 del Libro Décimo Octavo del Codigo Administrativo
! del Estado de México.

| Articulos 5.1 5.10 fraccion VI 5.55 5.56 del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México.
rticulos 6, 8, 9 del Reglamento del Libro Quinto Administrativo del Estado de México.

FUNDAMENTO LEGAL:

rticulos 1.1 fraccién IV dl Libro Primero del Cédigo Administrativo del Estado de México
Articulos 143 fraccién |, Il v, 144 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios vigentes

bt g | afio, después del afio
e : ! Yle=N[el\s)3le se recomienda pedir
elelelt]ylNprey Nel:8y == Licencia de Construccion eleletly|dNEfeRs una prorroga o en su

: . Lo | CUSERPEN S caso actualizar la

' * licencia

= NZCNIENISEEE 5| [ NO | DIRECCION WEB | N/A

(o AJery = N hoid oTUl 2 b A ulhy= )z:1= A7\ Urd: =8 Cuando se requiere hacer una construccién de obra nueva y ampliacién para edificacion menor a 60 m?

ESPECIFICAR S ESTE TRAMITE OSERVICIO ESTA |
SUJETO A INSPECCION DVERIFICACION Y © Si estd sujeto a verificacion, para checar que se cumpla en lo establecido en la Licencia obtenida
OBJETIVODELAMISMA & i

5 fabe -~ IDRIGINAL
. REQUESITOS: " = = . ianotar lapalabra
- < i SloNO_

.. COPIAS anotar T FUUNDAMENTO jURfDICO-ADMlNISTP_\ATIVO,' =
“conntimerola ¥ ki o : s
. cantidad de

- copias

PERSONAS FiSICAS

I.  Solicitud debidamente requisitada y
firmada por el propietario o
representante legal (La Solicitud de
Trimite se le entrega en ventanilla).

Articulo 31, fraccién IV de la Constitucion Politica de los
S| NO Estados Unidos Mexicanos

2.  Documento que acredite la personalidad
del solicitante. NO T Articulo 115, fraccién Il de la Constitucién Politica de los

3. Siel tramite no es realizado por el Estados Unidos Mexicanos

propietario deberd presentar carta
poder en original, con copias de

identificacion oficial del poderdante, sl |
apoderado y dos testigos.

Articulos 18.7, 18.3 18.6, 18.20, 18.21 fraccién I, I, Il inciso
B). 1835 del Libro Décimo Octavo del Cédigo

] Administrativo del Estado de México.
4. Documento que acredite la propiedad o
posesion del predio debidamente

inscrito en el R.P.P. o IFREM con pago NO |

impuesto predial vigente. Articulos 8 y 9 del Reglamento del Libro Quinto del Codigo

Licencia de uso del suelo vigente. NO I Administrativo del Estado de México

Constancia de alineamiento y nimero NO I

oficial Los requisitos anteriores son para colaborar la existencia
7. Copia de licencias, planos autorizados del proyecto anterior, para la correcta expedicion del

anteriores y constancia de términos de NO I documento, asi como que el tramite este dentro de la

obra. normatividad vigente y con la que fue aprobado. Se anexa
8.  Planos arquitectdnicos o croguis 5 9 ;23;2: un expediente al cual se le da ingreso y pasa una

arquitectoénico.
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I.  Solicitud debidamente requisitada y firmada por el
propietario (La Solicitud de Tramite se le entrega 5| NO
en ventanilla).

Articulo 31, fraccion IV de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos

2. Documento que acredite la personalidad del
solicitante. NO | Articulo 115, fraccién 1l de la Constitucién Politica de los

3. Acta Constructiva de la sociedad o asociacion, Estados Unidos Mexicanos

tratandose de personas morales, asi como poder NO |
notarial del representante legal.

) ) ) o Articulos 18.7, 18.3 18.6, 18.20, 18.21 fraccion |, 11, Il inciso
4. Siel tramite no es realizado por el propietario o B). 18.35 del Libro Décimo Octavo del Cédigo del Estado
representante legal deberd presentar carta poder de México.
en original, con copias de identificacién oficial del Sl |
poderdante, apoderado y dos testigos
5. Documento que acredite la propiedad o posesién )
del predio debidamente inscrito en el R.P.P. o Articulos 8 y 9 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
IFREM con pago impuesto predial vigente. SI NO Administrativo del Estado de México.
Licencia de uso de suelo vigente. NO NO
; y ; ; . Los requisitos anteriores son para colaborar la existencia
Constancia de alineamiento y ndmero oficial. NO NO del proyecto anterior, para la correcta expedicion del
Copia de licencias, planos autorizados anteriores y documento, asi como el trimite este dentro de la
constancia de términos de obra. NO I normatividad vigente y con la que fue aprobado. Se anexa
9. Planos arquitectdnicos o croquis arquitectonico. S| 2 :ZS;Z: un expediente al cual se le da ingreso y pasa una

INSTITUCIONES PUBLICAS

I.  Solicitud debidamente requisitada y firmada por el
propietario (La Solicitud de Tramite se le entrega gl NO
en ventanilla).

Articulo 31, fraccién IV de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos

2. Documento que acredite la personalidad del
solicitante. NO | Articulo 115, fracciéon 1l de la Constitucion Politica de los

3. Documento que acredite la personalidad de la Estados Unidos Mexicanos

Institucion Pablica, asi como poder notarial del NO |
representante legal.

Articulos 18.7, 18.3 18.6, 18.20, 18.21 fraccién |, I, Il inciso
4. Siel ramite no es realizado por el propietario o B). 18.35 del Libro Décimo Octavo del Cédigo del Estado
representante legal deberd presentar carta poder de México.
en original, con copias de identificacion oficial del sl |
poderdante, apoderado y dos testigos
. Documento que acredite la propiedad o posesién Avrticulos 8 Y 9 del Reglamento del Libro Quinto del CédigO
del predio debidamente inscrito en el R.P.P. o ' Administrativo del Estado de México.
IFREM con pago impuesto predial vigente S |
Licencia de Uso de Suelo Vigente. NO |
. . . X . Los requisitos anteriores son para colaborar la existencia
Constancia de alineamiento y nimero oficial. NO ! del proyecto anterior, para la correcta expedicion del
Copia de Licencias, planos autorizados anteriores y documento, asi como el trimite este dentro de la
constancia de términos de obra. NO | normatividad vigente y con la que fue aprobado. Se anexa
9. Planos arquitecténicos o croquis arquitectonico. 5| 5 E:gics,igrr: un expediente al cual se le da ingreso y pasa una

PASOS A'SEGUIR QUE BIZHS | .- Acudir a las oficinas de Desarrollo Urbano y Metropolitano de San Mareo Atenco
DEREALIZAREL
CIUDADANO

2.-Solicitar en ventanilla los requisitos que se necesitan para obtener la Licencia de Construccién

6.- En ventanilla se le informa que su tramite estard en |2 dias habiles a partir de la recepcion de los documentos siempre y
" cuando se cumpla con los requisitos y normatividad aplicable.

| 7.- Posteriormente en ventanilla se le agenda cita de verificacién de acuerdo a la agenda de la Direccion de Desarrollo Urbano y
. Metropolitano, se le informa que el dia de su verificacién tiene que traer en que transportar a los verificadores del érea al predio
| indicado a si mismo regresarlos al drea

i 8.-Posterior mente después de los 12 dias tiene que acudir nuevamente a la Direccién de Desarrollo Urbano y Metropolitano de
San Mateo Atenco, a recoger su orden de pago con la cual tiene que acudir a las cajas de cobro de la Tesoreria Municipal de San
Mateo Atenco a realizar su pago correspondiente.

pag P

9.- Una vez realizado el pago correspondiente tiene que regresar a ventanilla de la oficina de Desarrollo Urbano y
Metropolitano de San Mateo Atenco. Con una copia del pago realizado para que se pueda otorgar su tramite solicitado.
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PLAZOMAXIMODE ' ¢ 12 Dias habiles a partir de la recepcion de documentos
RESRUESTA == Gt

~ $ Se cobra mediante dos

| factores los metros cuadrados
|| construidos y por el tipo de

| viviendas segun los siguientes
. rubros:

Popular: $37.33 por m2.
Construido,

Medio: $46.38 m’”. Construidos, | Fundamento Juridico: Articulo 144 Fraccion | inciso A), B), C), D), E), F) y G) del Cédigo
Residencial; $67.88 mZ. Financiero del Estado de México y Municipios

| Construidos,

| Residencial Alta; $82.59 m.

| Construidos:

Mercantiles Industriales o de
prestacion de servicios y

" comercio: $63.35 m?.

| Construidos

EN LINEA (PORTAL DE
PAGOS)

EFECTIVO| S

mm'ADErAGd:“ 2

TARJETA DE CREDITO| SI| TARJETA DE DEBITO| Sl

DONDE PODRA PAGARSE : Cajas de Cobro de Tesoreria Municipal de San Mateo Atenco

OTRASALTE NATIVAS | N/A

; : g : - Para obtener respuesta favorable a la solicitud deberd cumplir con los requisitos solicitados en formato tnico de solicitud, asi
CRITERIOSDE.. omo respetar la normatividad vigente de uso de suelo, alineamiento referido en el funcionamiento juridico y contar con el
RESOLUGIONDEL © | visto bueno en el reporte de inspeccion.

TRAI i 7 ! . P L ; .
MILE i = No procedera el tramite en caso que falte documentacion, no se respeten las normas antes mencionadas y/o existan
G : : | observaciones en el reporte de inspeccién,

APLICACION DE - De acuerdo con el Articulo 135, del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, No es procedente la
AFIRMATIVA FICTA . aplicacion de esta figura.

DEPENDENCIA U'ORGANISMO: e . WUNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccion de Desarrollo Urbano y Metropolitano Direccién de Desarrollo Urbano y Metropolitano

TITULAR DE M DEPENDENCIA: - = Mario Israel Cardoso Reyes

| BOMICILIO: Miguel Hidalgo NO. INT. Y EXT.: } 13

, MUNICIPIO: | San Mateo Atenco

COLONIA: | Barrio San Nicolds
C.P.: [ 52104 HORARIQ Y DIAS DE ATENCION _: 09:00 a 17:00 de Lunes a Viernes

TELEFONOS . CORREO ELECTRONICO

FOTRAS OFICINAS QUEPRESTAN EL SERVICIO

| oamm

:NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: ¢ N/A

-DDMlClLlO: | CALLE: [N/A NO. INT. Y EXT.: N/A

COLONIA:

] MUNICIPIO: | N/A

HORARIO Y-DIAS DE ATENCION: (JNIFY

“TELEFONOS: A R R ' CORREOELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

LLEE NN fde Ul 2 BB ;Puedo solicitar la licencia para un drea de uso comun!?
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RESPUESTA: No, ya que esta fuera de los limites de la propiedad y no tiene documento que acredite su posesién

iQué porcentaje de drea libre debo dejar?

RESPUESTA: Segun, la establecida en la zona con base al Plan Municipal de Desarrollo Urbano de San Mateo Atenco

{Requiero tramitar el Dictamen de Impacto Estatal para esta licencia de Construccién?

RESPUESTA: No, el Dictamen de Impacto Estatal es solo para solicitar la Licencia de Construccion mayor a 300m? de construccion o 600

m? de terreno.

- g,

'TRAMITES © SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO:

20252037

3 oy Ol ™
ENRIQUE EZEQUIEL' VALENTIA PORCAYO ISRABLSEARDOST REVES

ENLACE DE MEJORA REGULATORIA DIRECTOR D %LLO URBANO Y
METROPGLITANO




